
Potto Parish Council Help Guide to:‐ 

A: Register your details with Hambleton District Council. 

B: Request an automated email whenever a planning application for Potto is received by HDC. 

Firstly, you have to ‘register’ your name, email and home address on the HDC website. This only needs to be done 

once. If you have ever added an on‐line comment to a planning application you will already be registered.  Once 

registered, you can then request to be auto emailed with details of all new planning applications for Potto. 

If you need to register, follow Step 1. If you have already registered, go to Step 2 of this Guide. 

Step 1.  Using Google or similar, find the Hambleton District Council home page which looks like this: 

 

Click on the Planning tab, circled red above.  

This will take you to the Planning Home page shown below 

 

Click on Register, circled red above.  

 

http://www.hambleton.gov.uk/


You are then transferred to this page (below).  Fill in all the details as requested and choose a password. 

 

Then click Next circled in red.  You are transferred to the page below.  Enter your postcode.   

 

Click Next circled in red above.  On the next page (not shown) select your address from the dropdown list and Tick 

the Terms and Conditions box.  Then click Next. 

 

The page above shows that Registration has been successfully completed. 



After successful Registration, you can Log‐in to receive emails from HDC. 

Step 2. 

Go to the HDC planning Home page, see below. 

 

Select the Advanced tab circled red above and click the Applications box circled red above. 

 

Select Potto from the parish drop down menu and enter todays date in the date field. Leave the other fields blank 

Then click Search circled red above. 

This will take you to the next screen below 



 

Results will be displayed and then click Save Search circled red above 

 

Enter your email address and password and then click Login circled red. 



 

Change Search Title as shown above circled red 

Select Yes to notify me via email – circled red 

Click Save circled red 

 

This page shows that your search has been saved. 

You should now receive an email whenever HDC receive a planning application for Potto parish. 

 


